
访问网址：http://202.118.40.97//mall

服务电话：01057113848

服务 QQ : 634137208

实验用品管理平台使用手册
经费负责人版

中国医科大学



登录

方式一：通过网址http://202.118.40.97//mall



登录

网址：http://202.118.40.97//mall

0

方式二：通过资产管理处网站链接进入



创建采购单位

点此进入选择
“采购单位管理
模块”



创建采购单位



创建采购单位

一种是创建采购单位

另一种是加入采购单位（查找、主动邀请）
有两种方式：



创建采购单位页面



查找采购单位

第二种方式：查找采购单位申请加入实验室页面



添加采购单位成员

输入姓名或者工
号回车选择下方
的人员，点击右
边的发送邀请即
可添加



新建项目&添加经费

1.新建项目



新建项目&添加经费

注释*

添加经费账户可以设置免审额度，单笔订单小于该金额时不用实验室审核

2.添加经费账户页面



设置审核人&与签收人

注释*
签收负责人如果不设置系统默认签收人为订单申购人
审核人和验收人必须设置，不设置则不能下单。



订单审核

注释*
经费负责人或授权人进入实验室“订单审核”页面，进
行订单审核。
授权人必须是财务“网报系统”里的授权人。



以上是初始化步骤，是实验室（部门）采购审批运行的
必要前提

如有疑问联系库巴扎售后客服
电话：010—57113848
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